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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 165.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, y en el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se
establecen las siguientes:

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL para el ejercicio 2018

TiTULO I:
DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo Unico: NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES
BASE1.2- Bases de ejecucion del Presupuesto

Las presentes Bases contienen la adaptacion de las disposiciones generales en
materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias del Ayuntamiento de Telde,
asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion, y constituyen la Norma
General en materia econdmico-financiera, de obligado cumplimiento en la ejecucién
del Presupuesto General de esta entidad, sin perjuicio de los reglamentos y normas
generales reguladoras que se aprueben, por los érganos habilitados para ello, sobre
los procedimientos administrativos de la gestion econémica.

Todas las personas vinculadas a la gestion de la Administracion municipal,
cualquiera que sea su condicion y categoria tienen la obligacién de conocerlas y
cumplirlas en el ambito de gestion y responsabilidad que a cada uno corresponda.

En la ejecucién del Presupuesto, la Concejala de Hacienda podra adoptar las
medidas necesarias con objeto de gestionar los recursos municipales con eficacia y
eficiencia.

BASE 2.2- Normativa aplicable

La aprobacién, gestion vy liquidacion del Presupuesto, habra de regirse
fundamentalmente por:

1) Legislacién de régimen local:

a) Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

b) Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

c) Real Decreto 500/90, de 20 de abril, Reglamento Presupuestario.

d) Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de
14 de marzo.

e) Instruccién del modelo normal de contabilidad local, aprobado por la Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre.

f) Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

2) Legislacién sobre Estabilidad Presupuestaria:
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a) Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad

Financiera.
b) Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento
de desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria,

en su aplicacion a las Entidades Locales.
c) Orden HAP/2015/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones
de suministro de informacion previstas en la LOEPSF.

3) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus Instrucciones
reguladoras.

4) Con caracter supletorio, por la legislacion del Estado:

a) Ley 47/2003, de 26 de noviembre, por la que se aprueba la Ley General

Presupuestaria.
b) Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.
¢) Demas disposiciones concordantes.

BASE 3.2- Ambito de aplicacién

1.- Las presentes Bases seran de aplicacion al Presupuesto del Ayuntamiento de Telde.
A las sociedades mercantiles y otros entes dependientes también les seran de
aplicacion las presentes Bases en los términos que para dichas entidades se
especifique.

2.- Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto y, en su caso,
que su prorroga legal.

BASE 4.2- Del Presupuesto General

El Presupuesto General para el ejercicio 2017 esta integrado por el Presupuesto del
propio Ayuntamiento y por los Estados de previsién de gastos e ingresos de las
sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente al mismo.

BASE 5.3~ Estructura presupuestaria

1.- El Presupuesto del Ayuntamiento se estructura de acuerdo con las clasificaciones
establecidas en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales,

2.- Los créditos incluidos en los Estados de Gastos se clasifican segln los siguientes
criterios:

a) Atendiendo a la asignacidon y gestion del gasto, por centros gestores que se
corresponden con las delegaciones por dreas de actuacidon conferidas por la Sra.
Alcaldesa y por las unidades gestoras administrativas que integran las distintas areas.

b) Atendiendo a la finalidad y los objetivos que con ellos se pretenda conseguir, por
areas de gasto, politicas de gasto, grupos de programas Y programas.
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c) Atendiendo a su naturaleza econdmica, por capitulos, articulos, conceptos vy
subconceptos.

La aplicaciéon presupuestaria, definida por la conjuncién de las clasificaciones organica,
por programas y economica, constituye la unidad elemental de informacién sobre la
que se efectuara el seguimiento contable de los créditos y sus modificaciones.

3.- Los ingresos se clasifican, atendiendo a la naturaleza econémica de los mismos, en
capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

BASE 6.2- Control y fiscalizacion

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 133 y 136 de la Ley 7/1985 de Bases
del Régimen Local, en los articulos 213 a 222 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y en el art. 4 del R. D. 1174/1987, de 18 de
septiembre, regulador del Régimen Juridico de los Funcionarios de Administracién Local
con Habilitacion de Caracter Nacional:

1.- Se realizara el control interno respecto de la gestion econémica del Ayuntamiento y
de las sociedades mercantiles que de él dependan.

2.- Todos los actos, documentos, expedientes de la Administracién Municipal, sea cual
fuese su naturaleza juridica, de los que deriven derechos y obligaciones de contenido
econémico o que puedan tener repercusion financiera o patrimonial, estaran sujetos al
control y fiscalizacion interna por la Intervencién General Municipal.

Los secretarios de los 6rganos colegiados de gobierno del Ayuntamiento remitirén a la
Intervencion General copia certificada de los acuerdos que se adopten, susceptibles de
generar derechos u obligaciones de contenido econémico.

Los secretarios de los consejos de administracion y juntas generales de las sociedades
mercantiles locales remitirdan a la Intervencion General copia certificada de los
acuerdos que se adopten, susceptibles de generar derechos u obligaciones de
contenido econémico.

3.- Correspondera a la Intervencion General Municipal la funcion publica de control y
fiscalizacion interna de la gestion econdmico-financiera y presupuestaria respecto del
Ayuntamiento.

En las sociedades mercantiles y en el resto de las entidades ejercera las funciones de
control financiero, asi como la realizacion de las comprobaciones por procedimientos de
auditoria interna, conforme a las normas de auditoria del sector publico.

Las sociedades mercantiles deberan remitir en papel y en formato electrénico la
siguiente documentacion:

a) Con periodicidad trimestral:
Balance de situacion

Cuenta de pérdidas y ganancias
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Estado de flujos de efectivo

Operaciones vinculadas

Endeudamiento

Activos/Pasivos financieros a corto y largo plazo

Debiéndose enviar en el mes siguiente al que se refieran los datos.
b) Con periodicidad anual:

Personal al servicio del ente publico dependiente

Organigrama

Cuentas Anuales completas

Debiéndose enviar en el primer trimestre del siguiente afio al que se refieran los datos.
4.- Requisitos de la solicitud de informe de fiscalizacion previa.

4.1. A la solicitud de informe debera adjuntarse el expediente administrativo completo,
en el que consten todos los justificantes e informes preceptivos.

Cuando el expediente esté integrado por documentos en soporte electrénico y en
papel, no se entendera completo hasta la fecha de recepcion del Gltimo documento,
justificante o informe que forme parte de aquel.

4.2. Cuando a la solicitud de informe no se acompafie el expediente completo, la
Intervencion General requerird al titular del 6rgano solicitante para que subsane la
falta o acompafie los correspondientes documentos, quedando en suspenso el plazo
para la emision del informe.

4.3. El informe de la Intervencion sera el Gltimo en cada una de las fases de
fiscalizacion a que esté sujeto el expediente.

5.- La Intervencion General procederd a la comprobacion material del gasto en
contratos de obras y suministros cuyo importe sea superior a 50.000 euros y 18.000
euros respectivamente, IGIC excluido.

6.- En relacion con lo dispuesto en el articulo 216.2.c) del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales sobre los reparos que suspenden la tramitacion
del expediente, se consideran requisitos o tramites esenciales los siguientes:

a) Los documentos contables, debidamente cumplimentados.

b) En los expedientes de contratacion:
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- La calificacién del contrato en funcién del contenido de la prestacién, segun lo
dispuesto en el capitulo II del Titulo Preliminar del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Plblico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

- La competencia del 6rgano de contratacion.

- La capacidad del contratista adjudicatario.

- La determinacién del objeto del contrato.

- La fijacion del valor estimado y el precio del contrato

- La existencia de crédito adecuado y suficiente, si del contrato se derivan
obligaciones de contenido econémico para la Administracion.

- La tramitacién de expediente, al que se incorporarén los pliegos en los que la
Administracion establezca las clausulas que han de regir el contrato a celebrar o, en su
caso, documento descriptivo al que se refiere el articulo 181 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, y el importe del presupuesto del gasto, si se
derivan obligaciones de contenido econémico.

- La fiscalizacion previa de los actos de contenido econdmico, relativos a los
contratos, en los términos previstos en las normas presupuestarias.

- La aprobacién del gasto, en su caso, por el 6rgano competente para ello.
- La formalizacion del contrato.

- El fraccionamiento del contrato cuando implique eludir los requisitos de
publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicaciéon que corresponda.

c) En el otorgamiento de subvenciones, justificacion de los gastos relativos a
subvenciones anteriormente percibidas por el beneficiario, siempre que el plazo
establecido para su presentacion hubiera finalizado.

d) En la fase de autorizacion de gasto debera acreditarse que se cumplen, en su caso,
los requisitos del articulo 173.6 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

e) En el reconocimiento de obligaciones, los documentos referidos en la Base 22.9.
f) El informe de Asesoria Juridica, cuando fuera preceptivo.

7.- Estan sometidos a intervencion formal de la ordenacion del pago los actos por los
que se ordenan pagos. Dicha intervencion tendra por objeto verificar que las ordenes
de pago se dictan por los 6rganos competentes, se ajustan al acto de reconocimiento
de la obligacién y se acomodan al Plan de Disposicién de Fondos.
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El ajuste de la orden de pago al acto de reconocimiento de la obligacién se verificara
mediante el examen de la resolucion de reconocimiento de la obligacién y de su
intervencion en el caso de que sea preceptiva la fiscalizacién previa.

Cuando no fuera preceptiva la fiscalizacién deberd remitirse el expediente completo
para su verificacion.

La intervencion formal de la ordenacién del pago alcanzard a los acuerdos de
minoracion en el pago en los casos de retenciones judiciales o de compensaciones de
deudas del acreedor.

8.- La intervencién material del pago verificara la identidad del perceptor, la cuantia
del pago y la existencia de suficiencia de fondos en las cuentas bancarias para su
atencion.

BASE 7.2- Gastos no sometidos a fiscalizacion previa
1. No estaran sometidos a fiscalizacion previa:
a. Los gastos de material no inventariable.
b. Contratos menores.

c. Los de caracter periddico y demds de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones.

d. Las concesiones economicas de emergencia social que se tramiten conforme a lo
dispuesto en la Ordenanza Municipal Reguladora de las Prestaciones Econémicas para
la Atencidn de Necesidades Sociales, hasta un maximo de 3.000 euros.

2. En la tramitacién de los gastos correspondiente a los contratos menores, definidos
en el art. 138.3 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector publico, como
aquellos cuyo importe sea inferior a 50.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, o a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos, se exigira, como minimo:

a) Memoria justificativa del gasto.
b) En los contratos de obra: presupuesto conformado por el técnico, sin perjuicio de
que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo

requieran.

c) Documento contable de Autorizacion-Disposicion (AD) o en su defecto el documento
de Retencién de crédito correspondiente.

d) Certificaciéon, cuando proceda y, en todo caso, factura con los requisitos exigidos en
el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
que regula las obligaciones de facturacion, y en la Base 222,

TITULO II:
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DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

Capitulo I: CREDITOS INICIALES

BASE 8.2- Nivel de vinculacion juridica de los créditos

1.- Los créditos consignados en el presupuesto tienen cardcter limitativo dentro del
nivel de vinculacién juridica.

2.- No podran adquirirse compromisos de gasto ni obligaciones, por cuantia superior al
importe de los créditos autorizados en el Estado de Gastos, siendo nulos de pleno
derecho los actos administrativos y disposiciones que, dictados por érganos superiores
de este Ayuntamiento, incumplan esta limitacion, sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiese lugar.

3.- Sin perjuicio de lo previsto en los apartados siguientes, con caracter general se
establecen los siguientes niveles de vinculacion:

a) Respecto a la clasificacién orgdnica: la unidad gestora (cinco digitos).

b) Respecto de la clasificacién por programas: la politica de gasto (dos primeros
digitos), excepto para los créditos correspondientes a retribuciones del personal al
servicio de esta Corporacion, para los que sera el area de gasto (primer digito).

c) Respecto de la clasificacion econémica: el capitulo (primer digito), excepto para los
créditos correspondientes al capitulo 6: inversiones reales, para los que sera el
articulo (dos primeros digitos).

4.- Los créditos declarados ampliables tendran caracter vinculante al nivel de
desagregacion de la aplicacion presupuestaria.

5.- En los proyectos de gasto con financiacion afectada se tendra en cuenta la
vinculacién del propio proyecto que, salvo que el centro gestor solicite otra cosa
diferente en la apertura del proyecto y previo informe de la Intervencién General, sera
“vinculante en si mismo”.

6.- En los créditos extraordinarios y suplementos que se concedan en el ejercicio debe
tenerse en cuenta que los mismos se autorizan para un gasto especifico y
determinado, cuya realizacién no puede demorarse al afio siguiente. EI cumplimiento
del contenido de este apartado sera competencia del correspondiente centro gestor.

7.- La vinculacién juridica supone un limite maximo de gasto. No obstante, cuando se
realice un gasto que exceda de la consignacién de la aplicacion presupuestaria, sin
superar el nivel de vinculacién juridica, en la tramitacion del expediente de gasto, se
debera indicar su imputacién con cargo a la “bolsa” de vinculacion.

Capitulo II: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 9.2- Insuficiencia de los créditos
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Cuando haya de realizarse un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de la
"bolsa” de vinculacion juridica, deberd tramitarse previamente el oportuno expediente
de modificacién de créditos.

BASE 10.2- De las modificaciones de crédito

Toda modificacién presupuestaria se iniciard con la propuesta por el servicio
interesado en la que se acredite la necesidad de la misma y los demas requisitos
necesarios segun la modificacién de que se trate. Esta propuesta, que incluird como
minimo una ficha resumen y una memoria expilcatlva firmadas por los responsables
técnico y politico del servicio, se acompafiara de los documentos justificativos precisos
y sera remitida a la ConceJalla de Hacienda para tramitacion del correspondiente
expediente.

Toda modificacion presupuestaria con cardcter previo a su aprobacién serd informada
por la Intervencion General.

BASE 11.2- Créditos extraordinarios y suplementos de créditos

1.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente, y para el que no existe crédito o el consignado
es insuficiente y no ampliable, puede acordarse la habilitacién o suplemento de crédito
que corresponda.

2.- De acuerdo con lo establecido en el art. 36 del R. D. 500/1990, de 20 de abril, se
podran financiar, indistintamente, con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos
en algun concepto del presupuesto corriente, previa acreditacién de que el resto de los
ingresos viene efectuandose con normalfdad salvo que aquellos tengan caracter
finalista.

Excepcionalmente, podréd recurrirse a operaciones de crédito para financiar nuevos o
mayores gastos por operaciones corrientes, a tenor de lo previsto en el apartado 5 del
art. 177 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y de acuerdo con las
formalidades que se establecen en el art. 36.3 del R. D. 500/1990, de 20 de abril.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del
correspondiente servicio.

d) Si se trata de gastos de inversion, podran financiarse, ademas de con los recursos
indicados en los apartados anteriores, con los procedentes de operaciones de crédito.

3.- A la propuesta se acompafiara memoria justificativa de la necesidad del gasto, en
la que quede constancia de:

- Gasto especifico y determinado a realizar, asi como su cuantificacién, teniendo
en cuenta que la autorizacion plenaria serd solo para este gasto.
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- Necesidad de realizar el gasto en el ejercicio, justificando la imposibilidad de
demorarlo al siguiente.

- Inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel de vinculaciéon juridica que
corresponda.

4.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno Municipal, se expondran al
publico quince dias hdbiles, durante los cuales los interesados podran presentar
reclamaciones. Si en el citado periodo no se presentasen, la modificacién quedara
definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un
mes contado desde la finalizacién de la exposicién al publico.

5.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional
interés general, la modificacién presupuestaria serd ejecutiva desde la aprobacion
inicial y, en consecuencia, a partir de este momento podra afrontarse el gasto.

BASE 12.2- Transferencias de crédito

1.- Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de Gastos
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o
parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacion
juridica. Las transferencias de crédito podran conllevar la creacién de aplicaciones
presupuestarias.

2.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
presupuestos cerrados.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan
sido objeto de minoracidn, salvo cuando afecten a créditos de personal.

3.- La aprobacién de los expedientes de Transferencias de Crédito corresponde, previo
informe de la Intervencion General:

a) Al Pleno, cuando se trate de transferencias entre créditos de distinta area de gasto,
excepto cuando las altas y las bajas se refieran a gastos de personal.

b) A la Junta de Gobierno Local, el resto de las transferencias.

c) Al Alcalde, cuando se trate de transferencias que afecten a créditos de personal
(capitulo I).

4.- En la tramitacion de los expedientes de Transferencia de Crédito autorizados por el
Pleno de la Corporacién, seran de aplicacién las mismas normas de informacion,
reclamaciones y publicidad del Presupuesto General. (Ver base 11, apartado 4).

-9.
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5.- En los expedientes figurara certificacién acreditativa de la existencia de crédito
disponible a nivel de la aplicaciéon que se pretende disminuir e informe del servicio
gestor que acredite la necesidad de la transferencia, su procedencia y legalidad,
haciendo mencién expresa de que el crédito a transferir no esté financiado con un
ingreso finalista distinto al del destino de la aplicacion presupuestaria a que se
transfiera.

BASE 13.2- Ampliaciones de crédito

Se consideran ampliables, previo cumplimiento de los requisitos sefialados en el
articulo 39 del R. D. 500/90, de 20 de abril, hasta el importe de los derechos que se
reconozcan en el correspondiente subconcepto de ingresos, los créditos de las
aplicaciones presupuestarias que a ontinuacion se indican:

Aplicaciones presupuestarias ampliables:

Aplicacion Denominacion Subconcepto Denominacién

Presupuestaria
ingresos

920.00/830.00 Préstamos a corto 830.00 Reintegros de

plazo (anticipos al préstamos y

personal). anticipos al

personal. C/P

920.00/831.00 |Préstamos a largo 831.00 Reintegros de

plazo (anticipos al préstamos y

personal) anticipos al

personal. L/P

Los expedientes de ampliacién de crédito, en los que debera quedar acreditado el
cumplimiento de los requisitos necesarios para la misma, serdn aprobados, previo
informe de la Intervencion General, por resolucion de la Alcaldia, que sera
inmediatamente ejecutiva.

BASE 14.2- Generaciones de crédito por ingresos

1.- Podran generar crédito en el Presupuesto de Gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas,
para financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus organismos auténomos,
gastos que, por su naturaleza, sean de la competencia de estos.

Sera preciso, como minimo, que se haya reconocido el derecho o, en su defecto,
que obre en el expediente copia del acuerdo formal de compromiso firme de aportacién.

-10-
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b) Enajenacién de bienes municipales:
Sera preciso que se haya producido el reconocimiento del derecho.
c) Prestacion de servicios:

Serd necesario, como minimo, el reconocimiento del derecho para generar crédito,
si bien su disponibilidad quedara condicionada a la efectiva recaudacién de aquel.

d) Reembolso de préstamos.

También serd necesario, como minimo, el reconocimiento del derecho, si bien su
disponibilidad estara condicionada a la efectiva recaudacion del derecho.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correspondiente
aplicacion presupuestaria.

En este caso se precisara la efectividad del cobro del reintegro aunque con caracter
general siempre que sea posible se debera generar el crédito con el ingreso efectivo a
efectos de evitar inestabilidad presupuestaria.

2.- Los expedientes de generacion de créditos seran aprobados por resolucién de la
Alcaldia, previo informe de la Intervencion General, siendo inmediatamente ejecutivos,
sin que les sea de aplicacion, por tanto, ninguna norma especifica sobre informacion,
reclamacién y publicidad.

3.- Cuando la generacion de crédito suponga la existencia de un ingreso afectado
(ejemplo: subvenciones otorgadas por otra entidad) que haga necesaria la apertura de
un proyecto de gasto con financiacion afectada para posibilitar su seguimiento y control
en los términos previstos en las Reglas de la Instruccién de Contabilidad para la
Administracion Local, el centro gestor facilitara, como minimo, los siguientes datos
necesarios para la apertura del proyecto:

- Fecha de inicio y finalizacion estimada del proyecto.

- Importe de los gastos a efectuar, desglosados por aplicaciones presupuestarias y
anualidades.

- Importe de los ingresos que se prevea recibir, desglosados también por
anualidades y aplicaciones presupuestarias.

- Otros datos que condicionen la ejecucién del proyecto y la percepcion de los
fondos previstos.

4.- Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de
servicios, las generaciones se efectuaran Unicamente en aquellos créditos destinados a
cubrir gastos de la misma naturaleza que los que se originaron por la adquisicion o
produccidn de los bienes enajenados o por la prestacion del servicio.
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Cuando la enajenacion se refiera al inmovilizado, la generacién Ginicamente podra
realizarse en los créditos correspondientes a operaciones de la misma naturaleza
econdémica.

Los ingresos procedentes de reembolsos de préstamos Unicamente podran dar
lugar a generaciones en aquellos créditos destinados a la cancelacién de préstamos o, en
su caso, concesién de nuevos préstamos.

BASE 15.2- Incorporacion de remanentes de crédito

1.- Los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos se iniciaran a
propuesta de los correspondientes centros gestores.

2.- Por parte de los responsables de cada centro gestor se podra formular
propuesta razonada de incorporacion de remanentes, que deberd acompafiarse de
documentos acreditativos de la procedencia de la incorporacion de los créditos del
ejercicio anterior, tal y como dispone el art. 182 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, y articulos 47 y 48 del R. D. 500/1990.

3.- En todo caso sera necesaria la existencia de recursos suficientes para financiar
la incorporacion de remanentes de crédito.

4.- El expediente que, en su caso, se tramite se unira informe de la Intervencion
General.

5.- La incorporacion de remanentes sera aprobada por la Alcaldia.

6.- Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
deberan incorporarse aunque hayan sido objeto de incorporacién en ejercicios anteriores,
salvo que se desista total o parcialmente de iniciarlos o continuarlos.

7.- La incorporacion de remanentes podra aprobarse antes que la liquidacién del
presupuesto, previo informe de la Intervencion General, en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de gastos con financiacidn afectada.

b) Cuando correspondan a gastos urgentes, caso en el que se habra de declarar
expresamente la urgencia del gasto a realizar.

En ambos casos, el informe de la Intervencion General evaluara las repercusiones
que la incorporacion puede producir en el remanente de tesoreria de la Corporacidn,
recomendando las medidas procedentes. En especial se tendra en cuenta la posibilidad
de disminuir créditos del presupuesto en vigor en caso de que de la liquidacién del
presupuesto del ejercicio anterior no resultasen suficientes recursos financieros,

BASE 16.2- Bajas por anulacion

1.- En los expedientes que se eleven al Pleno de la Corporacion paraa acordar las
bajas a que se refieren los articulos 49 a 51 del R. D. 500/1990, ha de acreditarse
mediante certificacion del 6rgano competente en materia de contabilidad, la existencia
de crédito disponible que cubra el importe de la baja en la aplicacién presupuestaria.
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Asimismo se acompafiara informe de los jefes de servicio en los que se estime reducible
o anulable la dotacién presupuestaria, sin perturbacién del respectivo servicio.

2.- De la misma manera que es competencia del Pleno la resolucion de este tipo de
expedientes, el mismo dérgano puede acordar, a propuesta de la Alcaldia y con el informe
de Intervencién General, la revocacién de los acuerdos de reduccién o anulacion, cuando
las circunstancias que dieron lugar a aquellas y el desarrollo normal del presupuesto lo
consintiese. Unos y otros acuerdos no estdn sometidos a aplicacion de normas sobre
informacién, reclamaciones y publicidad, salvo las relacionadas con los expedientes de
créditos extraordinarios o suplementos de créditos, y solo en la medida en que estos la
precisen.

3.- En particular, se recurrird a esta modificacién de créditos si de la liquidacion
del ejercicio anterior hubiere resultado remanente de tesoreria negativo, o insuficiente
para financiar las incorporaciones que, en su caso, se hubiesen realizado de conformidad
con lo previsto en el apartado 7 de la Base anterior.

TiTULO III: DE LOS GASTOS
Capitulo I: NORMAS GENERALES Y DE GESTION PRESUPUESTARIA
BASE 17.2- Situacion de los créditos

1.- Los Créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en
cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Créditos Disponibles.
b) Créditos Retenidos.
¢) Créditos No Disponibles.

2.- En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontrardn en la situacion
de Disponibles. Ello no obstante, la disponibilidad de los créditos quedara condicionada
a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacion, en caso de gastos que hayan de financiarse mediante recursos afectados.

b) La concesion, en su caso, de las autorizaciones previstas en el articulo 53 del
Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, en caso de gastos financiados con
operaciones de crédito a largo plazo.

3.- La declaraciéon de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno. En este sentido, en el acuerdo de aprobacion inicial o,
en su caso, definitiva, del Presupuesto, se entendera realizada la declaracion de no
disponibilidad de los créditos a que se refieren las letras a) y b) del apartado anterior.
Estos créditos quedaran en situaciéon de disponibles, no siendo necesario para ello nuevo
acuerdo plenario de declaracién de disponibilidad.

- En el caso previsto en el apartado 2-a) anterior, a propuesta del responsable de
la Gestion Presupuestaria, previa solicitud del centro gestor, una vez que este aporte la
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documentacion acreditativa de la existencia de compromisos firmes de aportacién de
tales recursos.

- En el supuesto contemplado en el apartado 2-b), cuando sea concedida la
autorizacion prevista en el mismo.

De conformidad con lo dispuesto en la Instruccion de Contabilidad, serd necesaria
la apertura de un proyecto de gasto con financiacion afectada para el control del destino
de los gastos afectados.

4.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podrédn acordarse autorizaciones
de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente,

BASE 18.2- Retencion de crédito

1.- Consiste en la reserva de crédito generada por una certificacion de existencia
de crédito con saldo suficiente para una autorizacién de gasto o para una transferencia
de crédito. Esta certificacion de existencia de crédito deberd hacerse referencia a un
importe concreto perfectamente determinado.

2.-Si el motivo de la retencién es la existencia de crédito suficiente para una
autorizacion de gasto, la misma habra de verificarse al nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica del crédito. Cuando el motivo sea la tramitacién de un expediente de
transferencia de crédito, ademds debera existir crédito disponible al nivel de la propia
aplicacion presupuestaria.

3.- El registro contable de esta situacion de los créditos de gastos se generara
automaticamente a partir de la expedicion de la certificaciéon de existencia de crédito
antes aludida.

4.- En todo caso, en la solicitud de certificacion de existencia de crédito debera
constar la conformidad del servicio gestor del crédito a que se refiera.

BASE 19.2- Fases en la gestion del gasto

La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento de Telde se realizara en las
siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto: es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de
un gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte
de un crédito presupuestario.

b) Disposicion del gasto: es el acto mediante el que se acuerda la realizaciéon de
gastos, previamente autorizados, por un importe y acreedor exactamente determinados.
Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre
del perceptor, podran acumularse las fases de autorizacion y disposicidn.

c) Reconocimiento de la obligacion: es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra esta entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido.
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d) Ordenacién del pago: es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base
a una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago.

Las normas contenidas en este capitulo, asi como las que se recogen en el capitulo
II del presente titulo, son de aplicacién a todos los gastos que se ejecuten con cargo a
los créditos del presupuesto del propio Ayuntamiento, incluso a aquellos que se realicen
mediante encargo del Ayuntamiento a las sociedades municipales.

Capitulo II.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
BASE 20.2- Tramitacion general de los expedientes de gasto
1.- Propuesta de Gasto. ‘

Todo expediente de gasto comenzard con una propuesta, suscrita por los
responsables de la unidad gestora correspondiente, que, necesariamente y como
minimo, debera contener:

a) Exposicién de la necesidad y fin del gasto a realizar.

b) Importe exacto o, al menos, maximo del mismo.

c) Aplicacién presupuestaria a la que ha de imputarse el gasto.
d) Disposiciones que dan cobertura legal a la actuacion a realizar.

e) Si el gasto fuera a realizarse con cargo a una reserva de crédito efectuada ‘
previamente, se sefialard su nimero de referencia.

f) Si el gasto fuera imputable a un proyecto, se sefialara este y, en su caso, su
codigo.

g) En el caso de acumulacion de fases de gasto, se tendra en cuenta:

- Si la acumulacién afecta a la autorizacién y compromiso del gasto, se haran
constar los datos identificativos del perceptor, para lo cual deberd acompafarse el
documento “alta de terceros” debidamente cumplimentado. En todo caso, los datos
referentes al nimero de cuenta bancaria deberan cumplimentarse previamente a la
expedicién de la orden de pago como requisito de la misma.

- Si la acumulacién lo es de las fases de Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento
de la Obligacién, ademds de lo anterior, deberédn constar las posibles incidencias que ‘
afecten al reconocimiento de la obligacién, como puede ser la existencia de endosatarios
o de posibles descuentos que afecten a la orden de pago, sefalando, en este caso, los
importes brutos y liquidos de la operacién.

2.- Intervencion previa.

Esta propuesta, en el supuesto de que sea preceptiva legalmente la intervencion
previa, acompafiada del expediente tramitado por la unidad gestora en el que se
contendran los documentos exigibles legalmente segtin el tipo de gasto a realizar, sera
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enviada a Intervenciéon General para su fiscalizacién previa, de conformidad con el art,
214.2) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

La fiscalizacion podra ser:

a) de conformidad, tras lo cual la propuesta serd elevada al 6rgano competente
para su resolucion, por la que el gasto quedard autorizado.

b) de disconformidad, en cuyo caso la Intervencion General deberd formular sus
reparos por escrito con indicacion expresa de los preceptos legales en los que sustenta
su criterio, debiendo seguirse la tramitacion sefialada en los articulos 215 y ss. del citado
texto refundido.

3.- Autorizacion.

Una vez intervenida, la propuesta serd devuelta al centro gestor para que la eleve
al 6rgano competente para su resolucién que, en los casos de Autorizacién o Disposicion
del gasto o de acumulacién de ambas fases, sera el Pleno, la Sra. Alcaldesa, la Junta de
Gobierno Local, o, por delegacion, los miembros de la Junta de Gobierno Local, otros
concejales y directores de gobierno de la Administracién Municipal.

Si se acumularan las fases de Autorizacién y Disposicién del gasto y de
Reconocimiento de la Obligacion, en este caso resolverd la Sra. Alcaldesa Y, por su
delegacion, los miembros de la Junta de Gobierno Local, otros concejales y directores de
gobierno de la Administracién municipal (salvo casos especiales en que deba resolver el
Pleno).

4.- Disposicion o compromiso del gasto.

Una vez autorizado el gasto, cuando se conozca quien haya de ser el perceptor, la
propuesta de resolucién para comprometer el gasto seguird el mismo tramite gue se
sefiala: intervencion previa, cuando sea preceptiva legalmente, resolucion v
contabilizacion.

5.- Reconocimiento de la obligacidn.

Posteriormente, segun se acredite la realizacion de la prestacién, se reconocerdn y
liguidaran las obligaciones por el importe del gasto efectivamente realizado. La
competencia para el reconocimiento de obligaciones corresponde, salvo excepciones en
que haya de resolver el Pleno, a la Sra. Alcaldesa y por su delegacién, a miembros de la
Junta de Gobierno Local, a otros concejales y directores de gobierno de la Administracién
Municipal.

6.~ Contabilizacion.

Los centros gestores cuidaran de que la remisién a contabilidad de los actos
administrativos se produzca en el plazo méas breve posible desde su adopcién.

En cumplimiento de la Regla 36 de la Instruccién del Modelo Normal de
Contabilidad Local, se dispone que el formato de los documentos contables que soporten
los justificantes de las referidas operaciones seran los previstos en la Orden
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HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del Modelo
Normal de Contabilidad Local. Por resolucion de la Concejala del Area competente en
materia de Hacienda, a propuesta del Organo responsable de la Contabilidad y del
Presupuesto y previo informe de la Intervencion General se aprobaran los modelos de
documentos contables a que se refiere la mencionada Regla 36.

BASE 21.2- Autorizacién y disposicién

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, se
tramitard documento “A”, por importe igual al coste del proyecto o presupuesto
elaborado por los servicios técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento
“D”-

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion
de la obra, prestacién del servicio, o suministro, se tramitarén los correspondientes
documentos “0”.

4.- Pertenecen a este grupo los gastos que se detallan:

- Realizacién de obras de inversion o de mantenimiento.

- Adquisicion de inmovilizado.

- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de autorizacién y
disposicion.
BASE 22.2- Reconocimiento de la obligacion
1.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento
contable "O" a no ser que por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de

autorizacién-disposicién-reconocimiento de la obligacién, en cuyo caso podran
acumularse, tramitando el documento contable “"ADO".

2.- Las facturas originales expedidas por los contratistas se presentaran en el
Registro General de entrada de la entidad, que lo enviara a la oficina gestora
correspondiente, debiendo ajustarse a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento en el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

Contenido minimo de las facturas:

- Identificacién del Ayuntamiento, en la que se contendra expresamente el Namero
de Identificacién Fiscal, en adelante NIF, de este.

- Identificacion del contratista, sefialando el nombre y apellidos o denominacion
social, el NIF y el domicilio completo.

- Niimero, y en su caso, serie.
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